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BIRIM YONETICIiSI SUNUSU

Universitemize ait bina ve tesislerinin planlamalarmi yapmak, projelendirmek,
maliyetini tespit etmek, yatirim programina almak, ihalesini ger¢eklestirmek ve hizmete
sunmak, hizmete sunulan tiim bina ve tesislerin isletmesini yaparak bu hizmetlerin siirekliligini
devam ettirmek i¢in gerekli bakim onarimlarini yapmak, iiniversitemizin yatirim biit¢esini
hazirlamak gibi gérevleri arasinda yer alan "Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi" ndaki
gdrevime 3 aralik 2013 tarihinde basladim. Baskanligimiz 1 insaat Miihendisi, 1 Sube Miidiirii,
ile hizmet vermektedir.
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- GENEL BILGILER




A- Misyon ve Vizyon
Misyonumuz;

Bagkanligimizin sorumlu oldugu tiim alanlarda, sahibi oldugu tarihi binalarin
restorasyon islemlerinin titizlikle yapilip, aslina uygun hale getirilmesiyle tarihi ve kiiltiirel
mirasa sahip ¢ikan, Universitenin ihtiya¢c duyacagi yeni yapilarin, bulundugu tarihi dokuya
uygun insasi yoluyla bdlgenin mimari ¢ehresinin degisimine katki saglayan, sorunlara
olabildigince ¢abuk ¢oziim bulmak, mevcut Yasa ve Yonetmelikler ¢ercevesinde kurumun
isleyisi ve gelecekte de varligini siirdiirebilmesi i¢in, ve lilkemizin ekonomik kosullarini goz
oniinde bulundurarak diinyadaki gelismeleri de yakindan takip ederek en verimli sekilde
degerlendirip, tiniversitemizin iiretkenligini ve toplumsal hizmetlerini arttirarak, kesintisiz ve
giiclii bir sekilde siirdiirmesini saglayabilecek her tiirlii planlama, yatirim calismalari, teknik
hizmet ile isletme ve bakim-onarim gorevlerini; hizli, kaliteli ve ekonomik bigimde
yuriitmektir.

Vizyonumuz;

Universitemizin ihtiyaglari, dogrultusunda, tiim birimlerin ihtiyac1 olan yapilasmay1 en
dogru konum ve en dogru fonksiyonu teminen; altyapiyi, teknolojiyi, konforu, estetigi, donanimi
ve teknik destegi saglayabilmek, tiim diinyadaki gelismeleri takip ederek tiniversitemizi gelecege
en iyi, en dogru, en ekonomik sekilde hazirlayabilmek i¢in kurumsal kimligin personelle baslayip
hizmet binalari ile stirdiigii idraki igerisinde bilingli binalar tiretebilmek.

B- Yetki Gorev ve Sorumluluklar

Yap:1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 iiniversitemizin egitim-ogretim, saglik, beslenme,
barinma, kiiltiir ve spor hizmetlerinin yerine getirilmesine yonelik; ingaat, etiit - proje , teknik
bakim - onarim , yap1 denetim yer arastirmalar1 peyzaj ve planlama islerinin saglikli bir sekilde
diizenlenmesini , yliriitiilmesini ve sonuglanmasini saglamaktir.

Yapi Isleri Daire Baskanligi’'nin amaci ; Universitemizin Yapi Isleri Teknik Daire
Bagkanlig;

o Universitemizin gelismesi dogrultusunda bina ve tesislerinin projelendirme
caligmalarini koordine etme

o Teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarini
hazirlamak ,

o Universitemiz kamulastirma ve arazi tahsis calismalari yiiriitmek,

o Ihale dosyalarini hazirlamak, ihaleleri yiiriitmek

« Thale edilen islerin teknik kontrolliigiinii yapmak, hak edislerini diizenlemek, biten
islerin kabul islemini yiiriitmek,

e Yapim, tadilat ve biiylik onarim ile altyapi tesis ve tesisatlarinin ikmaline yonelik ihale
islemlerinin yapilmasini, merkezi bir yap: i¢inde planlar ve projelendirir, plan ve
projelerine uygun bir sekilde yaptirir, uygulama calismalarini yerinde birebir izler ve
denetler, gegici ve kesin kabul igslemlerini gergeklestirerek hizmete sunar

e Her tirli altyapr ihtiyacim1 belirlemek, Kkesintisiz olarak saglanmasina yonelik
caligmalar yiiriitmek ,



Kalorifer, kazan dairesi , soguk oda , Jenerator , havalandirma sistemleri ile telefon
santrali, ¢cevre diizenleme ve benzer isler yiiriitmek ,

Yatirim programlarinin hazirlanmasini,

Mevcut olan kapali ve acik alanlara ilaveten ihtiya¢lar dogrultusunda, bina ici ve dist
tadilat ve bakim onarimlarin yapilmasi

Mevcut bina ve bloklarin tadilat ve biiyiik onarimlari ile kii¢iik onarimlarini,
Olabilecek afet risklerine karsi; plan, proje ve imalatlar yaparak veya yaptirarak cesitli
onlemler gelistirmesini,

Isitma, sogutma ve havalandirma, temiz ve atik su, elektrik enerjisi ile haberlesme gibi
temel altyapr hizmetlerinin ifasina yonelik mevcut olan tesis, santral ve tesis atlarin
yenilenmesini, isletilmesini, periyodik bakim ve onarimlari ile arizalarin giderilmesini,
Cesitli sebeplerle yiiklenici vasitasiyla gerceklestirilemeyen agik ve kapali alanlardaki
tadilat ve onarim hizmetlerini,

Yerleskeler i¢i ana ve ara baglant1 yollari, toren alanlar1 ile kaldirimlar dahil ¢evre
diizenlemesini,

Mevcut hizmet araglar1 ile ulasim hizmetlerini, ulasim hizmetlerini gergeklestirdigimiz
arac ve makine parkinin rutin bakim ve onarimlarini,

Tadilat ve 1slah imar planlarini,

Tadilat ve 1slah imar planlarina uygun bir sekilde kamulastirma islemlerini,

Yukarida sozii edilen hizmetlerin yliriitiilebilmesi i¢in gerekli olan her tiirlii, malzeme,
tibbi arag-gerec ile makine techizat alimlarina veya tibbi arag-gerec ile makine teghizat
bakim ve onarimlarina yonelik ihale islem dosyalarinin hazirlanmasini, saglamaktir.

Idareye Iliskin Bilgiler

Idari personelimizin hizmetlerini yiiriitiirken kullanabilmeleri amaciyla 30 m2
alana sahip bir adet daire baskan1 odasi, 25 m2 alana sahip bir adet sekreter odasi, 17
m?2 alana sahip bir adet sube miidiirii odas1 ve 17 m2 alana sahip bir adet insaat
miithendisi odasi mevcuttur.

1-Fiziksel Yapi

Sayis1 Alam Kullanici Sayisi
(Adet) (m2) (Fiili olarak
dairemizde gorev
alanlar
Daire Baskam 1 38 m2 1 Kisi
Odas1
Sekreterya Odasi 1 25 m2 1 Kisi
Sube Miidiirii 1 17 m2 1 kisi
Odas
Insaat Miihendisi | 1 17 m2 1 Kisi
Odas




1-Orgiit Yapisi

Daire Baskani

Sube Mudart Sekreter in§aat
Muihendisi

3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Bilgisayarlar
Masaiistii Bilgisayar Adedi: 4 adet
Tasinabilir Bilgisayar Adedi: 2 adet

DIiGER BIiLGi ve TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Cinsi Idari Amach Olciim Amach Arastirma Amach
Yazici 3 adet

Evrak imha 1 adet

Makinasi

Lazer Metre 1 adet

4-insan Kaynaklar

2013 yilinda, daire baskanligimiz faaliyetlerini siirdiiren idari personelimize iliskin
say1 ve niteliklere ait bilgiler asagida tablolarda detayli olarak gosterilmistir

Idari Personel

Daire Baskani : 1 kisi
Sube Miidiirt : 1 kist
Insaat Miihendisi : 1 kisi
Sekreter . 1 kisi



Idari Personelin Egitim Durumu

Ilkégretim | Lise On Lisans | Lisans Y.L ve Toplam
Dokrtora
Kisi Sayis1 - - 3 1 4
Yiizde - - 75 25 100

4-Yonetim ve i¢c Kontrol Sistemi

Universitemiz idari birimlerin Y&netim ve I¢ Kontrol Sistemini Daire Baskanliklar1
yurutmustur.

Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde, Y&netim ve I¢ Kontrol sistemine iligkin olarak;
Harcama yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi araciligiyla mal ve hizmet alimlarinda, 5018
sayili Kamu Mali Yonetim Kontrol yasasina uygun olarak, 4734 sayili ihale Yasasinda
belirtilen alim sekline uygun sekilde ihalenin yapilmasini saglanarak, en kaliteli mal veya
hizmetin, en ucuz sekilde satin alinmasina 6zen gosterilmektedir. Ayn1 zamanda yapilan
malzeme alimi1 veya hizmet ihalelerinde harcama kalemindeki 6denekler titizlikle kontrol
edilerek Odenek istii harcama yapilmamasina dikkat edilmektedir. Harcama ve satin alma
yetkilileri kamu kurum ve kuruluslarindaki tasarruf tedbirlerine en {ist seviyede uyulmasinin
gerekliligi i¢inde gorevlerini yerine getirmektedir. Alinacak herhangi bir malzememin
ithtiyacinin gerekliligi en 1yi sekilde arastirilarak alim yoluna gidilmektedir. Harcama yetkilisi
ve satin alma gorevlileri, kamu kurum ve kuruluslarindaki tasarruf tedbirleri g6z 6niine alinarak
boliimlerden gelen gereksiz ihtiyag taleplerinde, kesinlikle alim yoluna gitmemektedir.

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 olarak, 4734 sayili Kamu Ihale Kanununu ve
4735 sayll Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu, Harcirah Kanunu, 5226 Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarin1 Koruma Kanunu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda gergeklestirilen islemleri,
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde yer alan kanitlayici belgelerle birlikte
teslim almakta ve isleme koymaktadir.

- AMAC ve HEDEFLAR

A- idarenin Amac ve Hedefleri

Amaclar:

Verilen 06denekler dogrultusunda her projenin Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Rektorliik Hizmet Binasi ve Eklerinin ihtiyaci olan projelerin
gergceklesmesini, saglamak, Yeni projelerin ihalesini gerceklestirmek, biitgesini yapmak
bakim onarim ve kamulastirmalarini ger¢eklestirmek



Hedefler:

Bagkanligimiz Gorev alanina giren tiim konularin uygulanmasinda, bizden
hizmet alan kisi ve kurumlarin memnuniyetini en iist diizeyde tutmak

Universitemize ait binalarin planlarini yapmak, maliyetini tespit etmek, yatirim
programina almak, ihalesini gerceklestirmek ve hizmete sunmak

Hizmete sunulan binalarin hizmetlerinin siirekliligini devam ettirmek i¢in
gerekli bakim onarimlarini yapmak

Bagkanligimiz ~ ¢aligmalarinin ~ kendilerini  yenileyebilmeleri
diizenlenecek egitim, seminer ve kurslara katilimlarini saglamak

Yeterli sayida personel sayisi, fiziki mekanlar1 ve donanimlari saglamak
Sistemin en iyi sekilde ¢aligsmasini saglamak i¢in teknolojinin takip edilmesini saglamak

acisindan

B- Temel Politika ve Oncelikler

Universitemizin daha kaliteli hizmet verebilmesi i¢in mevcut alt ve iist yapiy
tarihi degerini koruyarak modern ¢agin gerektirdigi diizeye ¢cekmek ve siirekli gelisen
teknolojileri kullanarak daha kaliteli, egitim 6gretim ve calisma alanlari sunmak

111 FAALIYETLERE iLiSKiN BiL.Gi ve DEGERLENDIiRMELER

A- Mali Bilgiler
1- Biitce Uygulama Sonuclarn (Biitce Giderleri)
2013 BUTCE | 2013 2013 2013 KALAN GER
BASLANGI | EKLENEN | TOPLAM GERCEKLE C.
C ODENEGI | ODENEK | ODENEK STIRME ORA
TOPLAMI NI
TL TL TL TL TL %
BUTCE GIDERLERI
TOPLAMI
01. PERSONEL 27 .200,00 - 27.200,00 27.186,14 13.86,00 | 99,94
GIDERLERI
02. SOSYAL 4.100,00 4.100,00 4.050,00 49,83 | 99,99
GUVENLIK
KURUMLAR
INA
DEVLET
PRIMI
GIDERLERI
03. MAL VE 250.000,00 - 250.000,00 179.596,00 | 70.404,00 | 99,71
HIZMET
ALIM
GIDERLERI
04. CARI
TRANSFERL
ER
05. SERMAYE = | 2650.000,00 | 900.000,00 | 1.750.000,00 | 1.750.000,00 0| 100
GIDERLERI




2- Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar

IV-KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

USTUNLUKLER

ZAYIFLIKLAR

e Universitemiz 7.706 m? parsel alanina
19.000 m2 kullanim alanina sahip olup
Tarihi 0Ozelligi olan bir binaya sahip
olmasi,

e Yapiislerinde gorevli bulunan personelin
projelendirmeyi, planlamayi ve dogru
karari stiratle verebilmesi,

e Ulus Tarihi Kent Merkezi Kentsel Sit
Alani icinde yer alarak c¢evrenin
gelisim ve degisimine katki
saglamasi

e aradabulundugu projelerin bulunmayisi,

e Binanin eski ve tarihi bina olmasi
nedeniyle ozellikle tas binanin tesisat
sorunlarinin olmasi

e Bina icinde bu giine kadar tesisi yapilan
(Elektrik ile ilgili yol ve cevre aydinlatma,
Enerji nakil hatti, telefon sebekesi, data
iletisim hatlar, icme suyu sebekesi
kanalizasyon sebekesi) mevcut altyapi
ile ilgili, ayri ayri veya timinin bir btlin
olarak projelerinin olmamasi ve c¢ikan
sorunlarin tespitinin zor yapilmasi

e Kampus icerisinde tahsisinin henlz
Universitemize ait olmayan binalarin
bulunmasi,

e Teknik personelin olmayisi,

e Bakim Onarim calismalarinda ve bina
yerlesiminde diger birimlerle irtibatin
saglanamamasi,

V-ONERi VE TEDBIiRLER

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’nin kurumsal yapisii ilgilendiren konularla az
sayida personelle faaliyetlerine devam eden Bagkanligimizin personel eksikliginin giderilmesi
on plana ¢ikan Oneri ve tedbirlerimizi olusturmaktadir. Bunun yaninda binamizin eski olusu
nedeniyle bir ¢ok konuda bakim, onarim ve tadilatlar gerekmektedir bu konuda birimlerin
ihtiyaglarii baskanligimiza bildirmeleri. Binamizin tarihi bir bina olmasi nedeniyle
restorasyon, restitiisyon, rolove ¢aligmalar1 asamasinda gerekli hassasiyetin saglanmasi




IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denet¢i raporlart ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim. (ANKARA ...... /03/2014)

irfan COLLUOGLU

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskam



